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特教專業團隊

申請表件、流程及注意事項說明



專業團隊申請

1 32

申請注意事項 治療結案 學生轉學



專團-國教+學前階段
1.申請注意事項



專團申請注意事項

申請期程：每學期2次

第1次申請

       1.資料申請：每項治療2小時(不分正式、疑似)

       2.面審：若學⽣有增加時數之需求，可提出申請

第2次申請：

       1.資料申請：每項治療2小時(不分正式、疑似)



專團申請注意事項—第1次申請

公告申請區間

公告

1.填寫申請表
2.通報網申請

資料申請

審核天數約3-4週
(核對申請資料與項目)

審核與補件

初審時數公告

時數

若學生有增加時

數之需求，可提

出申請。

面審

1.公告第1次申請時數結果
2.派案天數約2-3週，完成
後會在群組公告，請耐

心等候〜

時數公告與派案



專團申請注意事項—第2次申請

公告申請區間

公告

1.填寫申請表
2.通報網申請

資料申請

審核天數約2-3週
(核對申請資料與項目)

審核與補件

時數公告

時數

派案天數約1-2週

派案



專團申請注意事項

115學年度第一學期第1次申請期程

1.申請時間：7/1(三)～7/24(五)

2.補件時間：7/27(一)〜7/31(五)

3.面審申請時間：8/24(⼀)〜8/31(⼀)

4.面審時間：9/4(五)



專團申請注意事項

申請方式：

1.填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

2.通報網申請
3.資料繳交



填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

   1.完成基本訊息

專團申請注意事項

1.



填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

   2.填寫配合的治療師

專團申請注意事項

2. 2. 2. 2.



填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

   3-1.輸入學⽣基本訊息

專團申請注意事項

3-1



填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

   3-2.狀態：依照鑑輔會核予項目進行點選(下拉式選單)

專團申請注意事項

3-2



填寫：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
申請表(excel檔)

   3-3.治療師：點選對應的治療師(下拉式選單)

專團申請注意事項

3-3



專團申請注意事項

資料繳交說明：

1.不收單繕！(請填妥學生鑑輔會文號及有效期限)

2.115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時

數申請表

3.被核予評估的項目→繳交「評估報告」



專團申請注意事項
資料繳交：

1.繳交內容：申請表(電子檔)、評估報告(電⼦檔)
2.國教階段—上傳雲端

      (1)上傳至「學年度雲端共用硬碟」
      (2)建立資料夾：名稱範例「115-1專團申請」
      (3)上傳檔名：
           3-1：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
                     申請表—學校名稱
           3-2：學生姓名-OO評估報告
       (4)檔案格式：申請表-excel、評估報告-PDF檔

國教階段



專團申請注意事項
資料繳交：

1.繳交內容：申請表+評估報告(電子檔)
2.學前階段—GOOGLE表單

      (1)以Google表單方式
      (2)檔名：
           2-1：115學年度基隆市特殊教育相關專業團隊服務時數
                     申請表—學校名稱
           2-2：學生姓名-OO評估報告
       (3)檔案格式：申請表excel、評估報告-PDF檔

學前階段



專團申請注意事項

評估報告

1.評估報告：檔案至中心網

站下載→相關專業團隊(網

頁左側)→單項評估內下載

檔案。

2.遺失評估報告：可用服務

紀錄為佐證資料，內容需

明確標示服務需求，如：

需持續服務，兩週一次。



專團申請注意事項—面審

1.填寫Google表單
2.上傳檔名：學校名稱-學生姓名-專團面審
3.檔案格式：PDF檔

一、填寫調查表單：請依公文辦理。
二、相關資料繳交



專團申請注意事項—面審
三、處務公告：面審會議時間表
四、相關文件
學生115學年IEP(必附)
其他校內(外)治療師建議(無則免附)
其他相關資料



專團-國教+學前階段
2.治療結案



治療結案

1.相關結案建議與評估：由治療師提供後，

於IEP會議討論。

2.結案報告：校內自行留存。

3.下次申請時，請在對應欄位點選即可。



專團-國教+學前階段
3.學生轉學



學生轉學-專團時數尚未使用
1.原校通知教育處承辦人及專服中⼼(妙慈)

2.原校取消通報網之專團申請

3.原校完成通報網轉銜：異動成功

4.新校至通報網申請轉學⽣專團服務項⽬

5.新校通知中心，中⼼進⾏通報網審核與派案



學生轉學-專團時數已使用
1.原校通知教育處承辦人及專服中心(妙慈)，

確認已使用時數及剩餘時數

2.原校確認治療師是否完成服務紀錄填寫

3.原校取消通報網之專團申請

4.原校完成通報網轉銜：異動成功

5.新校至通報網申請轉學⽣專團服務項⽬

6.新校通知中心，中⼼進通報網⾏審核與派案



THANK  YOU  !
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