
特教資源中⼼9⽉份特教⼯作會議
113/9/4 下午3:00
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1、巡迴輔導
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⽉會時間及輔導紀錄繳交期程
⽉份 ⽉會時間 輔導紀錄繳交 出勤簽名單/總表(繳交給偉岑組⻑)
8-9 9/4 10/14 10/7前
10 - 11/14 11/7前
11 - 12/13 12/7前
12 - 1/14 1/7前
1 1/15 1/20 1/20
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巡迴輔導服務提醒
1 學校巡迴申請(9/2截⽌)

服務學校於通報網申請。
期初鑑輔會後會另開第2梯次供學校申
請。

2 巡迴服務(開學⽇起)
繼續服務個案：依排訂課表後進⾏巡迴輔
導。
 新增個案：將依個案實際申請狀況通知各
巡迴班。

3 巡迴課表(9/2前繳交)
每⽇⾄少排定2節。 

學期中課表更動，須送中⼼備查。 

臨時調課或公出，記得修正通報網排課課表。 

週三下午、週⼆早⾃習（中正⼩適⽤）為共同不排課時段。 

在服務學校備勤，請註記在課表中。
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巡迴輔導相關紀錄填寫
1 出勤簽名單(次⽉7⽇前交回中⼼)

完成服務後確實請學校相關⼈員簽名或核
章。
臨時留校諮詢須填寫實際服務時間並簽
核。

2 出勤紀錄總表(次⽉7⽇前交回中⼼)
詳實填寫當⽉服務時間、地點、學⽣及備
註事項。
採紙本紀錄請備註。
以實體教學為主，採線上教學請備註。

3 輔導紀錄(完成服務2週內填寫)
請詳實填寫。
服務後請學校上通報網填寫到校出勤狀況。
當節次有輔導多位學⽣，建議不要勾選到同時寫⼊（預設會⾃動勾選）。
出勤但因故未授課請備註。（總表亦同）
不分類巡迴模式、通報網未能派案之個案請務必保留輔導紀錄。
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巡迴輔導請假程序提醒
詳請閱「基隆市特殊教育巡迴輔導班教師差勤管理及交通費申請實施計畫」

1 請假程序
研習、參訪、會議等公假，請提早請⽰校⻑，請⽰完成後請上差勤系統完成請假程序。
若為公假停課請記得於差勤系統上傳相關證明，另通報網不需排課、不需簽名、不寫輔導記錄、
當⽇亦無交通費補助。
 臨時事、病假，通知服務學校/家⻑後，亦請及時上差勤系統完成請假程序。 

請假前請先與服務學校/家⻑協調課務安排並達成共識。
差勤系統請假請預設好幾位代理⼈，建議先以同間辦公室內同仁為優先。

2 備勤規定
⾮巡迴輔導時段應返回原校（通勤1hr）。 

第4節有課但下午沒課，13:40前返回原校。 

下午有課，且距放學還有1節以上，得回報原校，於服務學校備勤到4點下班。
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巡迴輔導請假遺留課務規定提醒
詳請閱「基隆市特殊教育巡迴輔導班教師差勤管理及交通費申請實施計畫」

1 因請假無法進⾏排定巡迴輔導時…
須事先告知原校、受輔導學校及家⻑，所遺課務之調課、補課或代課等調整⽅式。
若屬於應由學校遴聘合格⼈員代理（代課）卻無法聘⽤時的處理⽅式：
由其他學校之巡迴教師擔任代理（代課）⼈員。
由受輔導學校校內教師擔任代理（代課）⼈員。
由請假者填寫調課單⾃⾏補課。
由特資中⼼⾏政⼈員以線上諮詢服務⽅式代課。

2 因本府指派之公務或學校辦理重⼤集會活動且教師務必參加時…
指派之公務如⽀援⼼評、聽能管理、參加會議或研習等。 

在校遴聘合格⼈員代理（代課）確有困難情況下，得不進⾏補課，但須檢附公⽂向原校辦理請假
事宜。
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巡迴輔導教師交通費申請提醒
詳請閱「基隆市特殊教育巡迴輔導班教師差勤管理及交通費申請實施計畫」

1 採計交通費原則
需具有「實際服務」事實（實際到校/園/家從事教學、諮詢、聽能管理、IEP 會議或輔導服務）。
需具有「交通往返」事實，僅固定服務1校、當⽇僅於原校輔導學⽣，則不予採計。
巡迴當⽇已到校，但學⽣臨時請假，仍可採計。

2 交通費審核
於申請時限內繳交「出勤紀錄總表」及「出勤簽名單」。 

「出勤紀錄總表」、「輔導紀錄」（特教通報網或紙本）及「出勤簽名單」3者內容不⼀致，則不予
採計。
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國教階段巡迴督導會議時間
情⽀督導
週四上午09:00-12:00
113/09/19

113/10/17

113/11/14

113/12/12

113/01/09

視巡督導
週三上午09:00-12:00
113/10/02

113/11/13

113/12/11

聽巡督導
週⼆下午12:00-16:00
113/09/24

113/10/29

113/11/26

113/12/31
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培訓與研習規劃
9/11

⽂蘭適應⾏為量表第3版
張正芬教授

9/25
適應體育系列1－⾝⼼障礙學⽣運動成效評估

台北東區適應體育社群

10/9
適應體育系列2－運動輔具於功能性動作訓練之運⽤建議與課程規劃

鄭曉倩物理治療師

10/23
適應體育系列3－適應體育活動簡介與體驗

葉翰林副秘書⻑

10/30
適應體育系列4－功能性動作訓練課程教學經驗分享

邱沅桔執⾏⻑
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2、專業團隊－專服中⼼
聯絡窗⼝：張妙慈 組⻑
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專業團隊－合作評估
113學年度第1學期場次：

11⽉20⽇(三)(報名截⽌⽇:11⽉13⽇)。 

11⽉27⽇(三)(報名截⽌⽇:11⽉20⽇)。 

12⽉04⽇(三)(報名截⽌⽇:11⽉27⽇)。
對象：本市市⽴⾼中、公私⽴國⺠中⼩學及公私⽴幼兒園之在學 學⽣，且以低收⼊戶、中低收⼊戶、⽗
⺟或監護⼈為中度 以上⾝⼼障礙、特殊境遇家庭者優先。
報名時請提供相關證明⽂件。 

欲申請的學校，請⽼師提供觀察紀錄及相關評量。 

相關表格可⾄特教資源中⼼網⾴下載 https://kse.kl.edu.tw/330

https://kse.kl.edu.tw/330
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專業團隊－單項評估、專團申請
1 單項評估

依實際需要召開（配合鑑定安置會議後辦
理），預計11⽉底~12⽉初。 

以及提報鑑定⽽需釐清學⽣知動能⼒者。
(直接洽詢陳旻函治療師）

2 鑑定系統專團申請
113學年度第1學期鑑定系統專團申請部分，
系統尚在測試中。特教通報網專業團隊開放申
請區間屆時會另⾏通知。

3 特教通報網申請步驟
先⾄通報網學務帳號進⼊→專業團隊服務→申請專團服務→新增→出現學⽣名單 (依派案單勾選學
⽣及申請服務類別)。
如申請不⼩⼼勾選學⽣錯誤時：先⾄通報網學務帳號進⼊→專業團隊服務→申請專團服務→查詢
→點選學⽣資料→刪除。
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3、助理員－專服中⼼
聯絡窗⼝：鄭雪清 組⻑
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助理員－聘期、申請
1 特教學⽣助理⼈員聘期－113年度第2期(113學年度第1學期)服務起

國教階段: 113/9/2 

學前階段: 113/8/30 

請務必為聘⽤之助理⼈員辦理勞、健保
「加保」。

2 特教通報網助理員申請區間
113年度第2期(113學年度第1學期)教師助理
員及特教學⽣助理⼈員服務申請特教通報網開
放申請區間：8/1~12/31 。

3 特教通報網申請步驟
先⾄通報網學務帳號進⼊ → 學校.班級.特教⼈⼒ → 教師助理 →新增113學年度上學期助理⼈員。
教師助理員 → 申請教師助理 → 點選新增113年度上學期申請 → 勾選申請學⽣。
特教學⽣助理⼈員依帳號密碼進⼊特教通報網填寫服務紀錄(新進⼈員則需先依帳號(個⼈信箱或⾝
分證字號)登錄，第⼀次登錄密碼為⾝份證字號→ 填寫基本資料) (★切記：密碼務必⾃⾏記住)
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助理員－培訓、審核、督導
1 助理員職前及在職訓練

113年度第2期教師助理員及特教學⽣助理⼈
員職前暨在職訓練研習已於113/8/7~8/9辦理
完畢。

2 特教通報網助理員審核
國教階段、學前階段---特教專服中⼼。
⾮營利幼兒園、準公共化幼兒園----學聘科
(宗穎⽼師、孝端⽼師)。

3 助理員⼊校督導
委由特教資源中⼼辦理，訪視對象以各校新僱⽤教師助理員及新核定特教學⽣助理⼈員為優先，並增
加申請情緒⾏為及學習適應困難類學校，113年度第2期（113年9-12⽉，規劃時間為每週五上午）⼊
校督導學校及相關⼯作期程，將依⽇後教育處公⽂辦理。
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4、鑑定安置－專服中⼼
聯絡窗⼝：陳翠綾 組⻑
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113-1學前暨期初鑑定安置會議
時間

9/18-9/20全天
9/23上午9:00-12:00

繳件⽅式
PDF檔檔名：臨時-提報學校⼼評教
師-學⽣姓名-障礙類別
紙本：⼀位學⽣⼀份+側標
9/13繳交截⽌
請置於雲端硬碟

⾯審時間
9/23下午13:00
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113-1期中轉介鑑定安置會議
時間
11/05-11/08全天

繳件⽅式
PDF檔檔名：期中-提報學校⼼評教
師-學⽣姓名-障礙類別
紙本：⼀位學⽣⼀份+側標 

10/30繳交截⽌ 

請置於雲端硬碟

⾯審時間
11/20-11/22全天
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中⼼諮詢專線
⾝障特教資源中⼼：02-24255551
主要業務：巡迴、情⽀、聽能管理、鑑定評估⼈員
培訓、特教評鑑、輔具、特教知能研習、學前特教

特教專業服務中⼼：02-24243752、02-24255650
主要業務：鑑定安置、專團、助理員、適應體育、
通報網、鑑定系統

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

