基隆市身心障礙學生教育輔助器材借用與管理注意事項
1、 因應身心障礙學生各類之個別需求，提供身心障礙學生教育輔助器材協助，降低在學校學習及生活適應之影響，進行必要之教育輔助器材借用及採購。
2、 設籍且就讀基隆市（以下簡稱本市）所屬學校、私立中、小學及公、私立幼兒園之身心障礙學生，經本市簽訂相關專業服務契約書之專業團隊服務人員評估後，確有該項教育輔助器材需求，並符合下列之一者，得依本要點，提出教育輔助器材借用申請：
(1) 持有身心障礙證明(手冊)。
(2) 持有身心障礙鑑定指定醫療機構所發之證明者。
(3) 經本市特殊教育學生鑑定及就學輔導委員會（以下簡稱鑑輔會）鑑定為確認個案者。
3、 申請借用教育輔助器材時，請與本市特教資源中心查詢庫存情形，如有堪用之教育輔助器材庫存，請填寫借用單辦理借用事宜；若無可資借用或無整修後得使用之適用教育輔助器材，請配合相關採購申請期程。
4、 教育輔助器材借用或採購之申請時程於每年度一、六月份依最近一次鑑定安置及特殊教育學生需求調整後，依公告通知受理各校申請。
5、 提出教育輔助器材採購前，請留意下列重點並檢核所提之相關表件：
(1) 價格與貨源方面：
請各校確實訪價，勿自網路上擷取規格及售價，請務必與合格出貨商聯繫並報價，免日後保固爭議。（或可參照網路上的規格及售價，但必須和出貨商或製造商確認該項半年內保證不斷貨或停產為宜）

(2) 廠商報價方面：
送件時請務必檢附當初尋找輔具及提供報價廠商的估價單；估價單中亦須有詳盡的規格 標示及廠商聯絡電話，以利通過後製作採購招標文件。

(3) 輔具規格方面：
請於送出申請前檢附照片以利委員審核，並於通過審查後能各校申請之品項一致。

(4) 送件表單：
請確認金額無誤，各項金額請與報價商確認，切勿因金額錯誤而致原審核通過之輔具無
      法採購。

(5) 輔具類別為「輪椅」或須依「個人量身訂製」者：
舉凡輪椅或其它須量身訂製的輔具，請務須檢附經由治療師提供之建議書或建議報告（須含尺寸及圖表），以利該項輔具於招標完成後能提供予廠商，以減少採購規格與實際個案需求之差異。

(6) 輔具類別為「電腦」類者：
請資訊廠商協助開立估價單(以有品牌的為主，切不可以組裝設備為申請依據)；亦不宜
僅憑自身經驗列出電腦規格。

6、 本市教育輔助器材之採購、配發及借用管理由本市特教資源中心所在學校辦理，為合乎公立學校財產管理等相關辦法，請借用單位配合下列要項： 
(一)  新購教育輔助器材驗收、簽收及相關財產保管借用悉依中心所在學校及本市特教資源中心通知配合辦理。
(二)  請新申購教育輔助器材學校須於收到新採購輔具一個月內須檢送該項輔具借用單至本市特教資源中心完成借用。
(三)  原教育輔助器材運用單位，若於新學年繼續借用輔具，須於每學年八月一至八月三十一日完成造冊並就各輔具項次執行借單更新。
(四)  本市特教資源中心若依相關函示、法規須進行管理或教育輔助器材借用調整等措施，務請借用單位配合。
(五)  若借用之輔助器材為學生之專屬規格，於學生轉銜畢業時，如未逾該器材使用年限，於不影響學生使用權益下，得由新就讀學校繼續理延長借用。
7、 教育輔助器材申請運用及借用單位於取得後原則上放置於學校供學生就學時間使  用；如須隨身攜帶或放置學生住所，須由家長或法定監護人填寫與學校借單辦理借用。
8、 教育輔助器材歸還：
(一) 借用單位因應學生需求或其它因素不繼續借用原教育輔助器材，請辦理歸還，並與本市特教資源中心聯繫歸還細節。
    (二) 借用單位因故未完成新學年輔具借用單之更新，本市特教資源中心得請學校限時歸
         還輔具。
    (三) 若借用單位原使用教育輔助器材學生轉學至本市其它學校，原輔助器材仍有使用需
         求，請新接案學校辦理該教育輔助器材之借用，且原就讀學校之同案借單由特教資
         源中心確認收到新就學校新借單後註記歸還。
    (四) 各校運用及保管之教育輔助器材若有人為滅失、毀損或遺失等致使器材無法使用，
         請於獲知訊息時即時通知本市特教資源中心，並協商購置賠償事宜。
9、 教育輔助器材維修：
    (一) 借用單位因正常使用下而衍生借用之教育輔助器材故障，得向本市特教資源中心申
         請該教育輔助器材維修。維修之單項及金額須經資源中心審認及核價後方可維修。
    (二) 若教育輔助器材經維修評估後，維修價金高於殘存價值或不利於效益，則建議借用
         單位執行歸還並由資源中心所在學校執行財產報廢事宜。
    (三) 若教育輔助器材故障或毀損原因可歸責於借用單位或直接使用的人員，則損壞之維
         修由承借學校全責維護並於修畢後通報資源中心複驗。
