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01 權限管理 
YOUR TITLE HERE 

 學校（單位）管理 
 人員帳號管理 
 修改個人帳號資料 
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網站首頁 
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網站後台登入 
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僅 「主承辦人」有此選單 

帳號管理 ➤學校(單位)管理 
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帳號管理➤學校(單位)管理➤修改學校 
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帳號管理➤人員帳號管理 
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帳號管理➤人員帳號管理 ➤變更承辦人 
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帳號管理➤修改個人帳號資料 
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02 研習報名／規劃 
YOUR TITLE HERE 

 研習課程 
 特殊教育專業認定規劃 
 特殊教育專業認定課程  
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研習報名 ➤ 研習課程 
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研習報名 ➤ 研習課程➤新增 
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研習報名 ➤ 研習課程➤新增 
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研習報名 ➤ 研習課程➤新增 
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 研習報名 ➤研習課程 ➤ 新增 
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研習報名 ➤ 研習課程➤新增 
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管理端可點選【新增報名】協助參與研習者完成報名作業。  
※管理端於研習日後 15 個工作日內可協助報名，研習報名者報名則請 於開放報名區間內報名。  

此功能僅限此次開設研習的學校為校內老師報名該場次研習， 
非校內老師無法進行批次報名，請以下載 excel 之格式上 傳。  

後台管理功能 
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可自行選擇要匯出簽到表的欄位及排序，Excel 檔格式編輯正取/備取 簽到表， 
亦可進行線上列印出該場研習的簽到表供與會人員簽到。  

後台管理功能 
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可勾選欲寄發 E-Mail 的人員，再按「寄發郵件」即可  
後台管理功能 
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可在此頁面審核報名者是否符合報名資格是否錄取  

於研習結束後 15 個工作天內可填寫審核時數  

可使用「全部錄取」更
改所有報名狀態 

可使用「整批刪除」 
刪除所有報名者資料 

後台管理功能 
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未審核 :  報名者報名後，預設的狀態 

未錄取 :  可以報名其他同時間場次 

已錄取 :  報名者如需取消該場次，須開課承辦人員更改成未錄取的狀態，報名者才可以在前台刪除此報名 

備    取 :  不可以報名其他同時間場次 

請    假 :  可以報名其他同時間場次 

未請假未參加 :  不可以報名其他同時間場次 

開課者 : 審核錄取狀態  

報名者 :  
皆可於「錄取查詢」或「查詢個人研習紀錄」 
中，可查到該課程狀態 

後台管理功能 
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研習課程結束15天內，會出現「審核時數」欄位  可以填時數 

所有「已錄取」的狀態，會帶入本研習預設核發時數 

請依學員實際參加研習情形給予時數，若該學員不須給時數，請輸入 0 小時 

須填寫「核發文號」才會出現該欄位 

後台管理功能 
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研習日期 

報名期間/審核期間 填寫審核時數期間(共15工作日) 

停止填寫時數 

申請補登時數/審核補登時數  ** 本學年度才可申請 

若同意補登 
請於2天內線上完成核發時數作業 

僅能補登二次，若已申請2次後，按鈕則消失囉~~ 

後台管理功能 
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如超過 15 個工作天內未核發時數，於當學年都可以點選【申請補 登研習時數】按鈕申請補登時數，
學校端需要上傳公文、上傳研習清單檔案  

需經上級單位或學校主管機關同意，才開放補登作業 
 
 
點選【送出申請】才完成申請程序， 
 
系統同時 MAIL 通知教育主管機關(教育局)，提醒教育主管機關線上審查學校 研習是否開放補登  
  

後台管理功能 
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可查詢申請補登是否通過 

後台管理功能 
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功能相同，操作亦同 

認定規劃(審核通過)後，系統即於認定課程中自動產生一筆研習 

研習報名 ➤ 特殊教育專業認定規劃 
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已通過審核的課程，系統會自動帶入「特殊教育專業認定課程」 

研習報名 ➤ 特殊教育專業認定規劃 
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凡參加專業認定規劃的課程，只要登入「大專校院資源教室輔導人員專業認定系統」時，課程時數皆由系統自行帶入 
(規則為身分證字號) 

研習報名 ➤ 特殊教育專業認定規劃 

29 



03 子系統 
YOUR TITLE HERE 

 輔導經費申請系統 
 輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
 特教中心各項工作計畫執行成果填報  
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使用者 :資源教室人員 

輔導經費申請系統  

YOUR TITLE HERE 
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輔導經費申請系統 ➤ 甄試/單招經費申請表 
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輔導經費申請系統 ➤ 甄試/單招經費申請表 

33 



輔導經費申請系統 ➤ 甄試/單招經費申請表 
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輔導經費申請系統 ➤ 甄試/單招經費申請表 
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輔導經費申請系統 ➤ 甄試/單招經費申請表 
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使用者 : 特教中心人員 

輔導身心障礙學生經費成果摘要表 

YOUR TITLE HERE 

37 



填報進度: 
未完成                 資料完全空白 (可以修改) 
未完成(暫存中)  資料部份填寫 (可以修改) 
已完成(未上傳)  資料完整填寫 (可以修改) 
已完成(已上傳)  資料已上傳至教育部 (無法修改) 

1 2 

輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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新增 

輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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可新增多筆 

輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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不檢查資料 檢查資料 

輔導身心障礙學生經費成果摘要表 
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使用者 : 特教中心人員 

特教中心各項工作計畫執行成果填報系統 

YOUR TITLE HERE 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤大專校院特殊教育中心年度輔導區工作執行成果彙整總表 

49 



特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤ 大專校院特殊教育中心年度諮詢服務成果統計表  
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤特殊教育中心通訊錄及輔導範圍 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤特殊教育中心各項工作計畫執行成果一覽表 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤ 特殊教育中心工作成果摘要表 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統 
➤特教中心年度諮詢服務 
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特教中心各項工作計畫執行成果填報系統➤ 特殊教育中心活動照片 
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Thank  
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