
便條書寫單 

便條紙的書寫內容，需要包含以下要素：收文者對方稱謂、正文內

容、書寫者署名及書寫時間等。書寫範例如下： 

(範例) 

柏彥：  

昨天你請假，音樂老師說下星期要帶直笛，因為我們班聖誕節

要上台表演直笛，要開始加緊練習指法！                                                      

                                                           

冠宇    108年 12月 11日 

1.對方稱謂   2.正文    3.自稱、署名    4.時間 

(自我檢查，完成書寫要素請打勾。) 

 

 

 
(學生書寫練習) 

收受人姓名： 

內容：                                                           

                                                           

                                                           

                                                             

書寫人姓名      年  月  日     

1.對方稱謂   2.正文    3.自稱、署名    4.時間 
 


